UBND PHUONG UONG BI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC QUANG TRUNG Péc lip - Tw do - Hanh phic
$6: 549/QD-THQT Ubng Bi, ngay 19 thing 10 niim 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy ché chuyén mén
Nam hoc 2026 — 2027

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC QUANG TRUNG

Cén cir vao Diéu 1¢é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo T hong tw 56
15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 cia B truong Bé Gido duc vé nhiém vy
va quyen han cua Hi¢u trucng tru’ong Tiéu hoc va Nghz dinh so $ 24/2021/ND-CP
ngay 23/3/2021 quy dinh viéc quén Iy trong co s¢ gido duc mam non va co sé gido
duc phé théng céng ldp;

Cén cir Cong vin sé 2728/SGDDT-GDPT ngay 20/8/2026 cia S¢ Gido duc
va Dao tao (GDPT) Qudng Ninh vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc
phé théng (GDPT) ném hoc 2026-2027:

Cdn cir Ké hoach gido duc nha truong 56 416/KH-THQOT ngay 29 thang 8
nam 2026 cua truong Tiéu hoc Quang Trung;

Can cir vao tinh hinh thuc té ciia dom Vi,
QUYLT PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh "Quy ché chuyén mén cua trudng
Tiéu hoc quang Trung nim hoc 2026-2027".

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay 19 thang 10 nam 2026 va
céc quy dinh truée ddy cia nha trudng tréi véi Quyét dinh nay hét hiu luc k8 tir
ngay Quyét dinh nay cé hiéu lyc.

Pidu 3. Cic 6ng (ba) td trudng chuyén moén, gido vién truong Tiéu hoc
Quang Trung c6 trach nhiém thyc hién Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Ban giam hiéu (c/d);
- TTCM va GV (t/h);
- Luu: CM, VT.
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CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vj tri, chirc ning, nhiém vu, quyen han; ché do
hoi hop, hoc tap, bdo c4o; quy dinh hd so chuyén mén va ché db kiém tra déi véi
gido vién, nhan vién trong nha truong.

2. Pham vi 4p dung trong truong Tiéu hoc Quang Trung.

3. Péi tuong thuc hién quy ché nay bao gém: Phé Hiéu trudng, tb trudng
chuyén mon, t0 phé chuyén mon, gido vién, nhan vién thu vién - thiét bi, Tong
phu trach Doi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han ciia Phé hiéu truéng

1. T6 chirc thuc hién theo Théng tu sb 32/2018/TT-BGDPT ngay
26/12/2018 cua Bo truong Bo Gido dyc va Pao tao (GDDT) vé viéc ban hanh
Chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc.

2. Huéng dén dénh gia xép loai hoc sinh theo Théng tw s6 27/2020/TT-
BGDDT, ngay 04/9/2020 cia Bo truéng B6 GDDT veé quy dinh dénh gia hoc sinh
tieu hoc.

3. B4 tri thoi khoa biéu, sip xép cac budi day, phan cong gio day cho
gido vién, chi dao gido vién thuc hién ding theo nhiém vu phan cong.

4. Lap ké hoach va trién khai c4c hoat dong chuyén mén, xay dung quy
ché chuyén mén, phé duyét va kiém tra hd so ctia chuyén mén.

5. Giao nhiém vu cho t6 trudng xdy dung ké hoach va trién khai ké
hoach gido duc ctia t& chuyén mén, phan cong nhi¢ém vy chuyén mén cho timg
gi4o vién, giao chi tiéu thi dua cho cac 6 khdi, 16p.

6. Tham gia dy gio, kiém tra chuyén mén, tay nghe danh gia xép loai
gido vién cubi nam; Kiém tra chuyén dé 100% (Hb so, d6i méi phwong phap,
tich hop 16ng ghép, cong tac chii nhiém, vé viét hoc sinh, chim chita bai, khai
thac kho hoc li¢u dién tir....), hoat dong su pham gido vién 30%- 50% cua téng
sO gido vién.

7. Day du s6 tiét theo quy dinh (4 tiét/tudn).

Pidu 3. Nhiém vu va quyén lgi ciia TS truéng chuyén mén

Thuc hién theo dung chuc nang, nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 18
Trudng Tiéu hoc va c6 bd sung thém cac nhiém vu sau:
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1. Xay dvng ke hoach gido duc cia t§, nhém theo yéu cu; Lap ke hoach
chuyén mén 4 theo tun, thang, nim va c4c hd so chuyén mén khéc cia td theo ké
hoach gido duc ctia nha truong.

2. Pidu hanh céc cude hop tb va chi dao cac ndi dung sinh hoat chuyén mén
theo su phén cong cta chuyén mon nha truong. Chiu trach nhiém béo cdo hoat dong N
chuyén mén hang thang, bdo cdo téng hop két qua kiém tra dinh ki va céc théng tin ‘
bao céo khéc; s6 liéu bao cdo phai chinh x4c va kip thoi khi dugc yéu ciu.

3. Quan li chuyén mén trong t6, kiém tra danh gi viéc thuc hién nhiém
Vu cua gido vién. Theo dbi cac hoat dong toan dién cua thanh vién trong t6. Xay
dung doan két trong t5, ddy manh phong trao thi dua, xdy dung tb dat cic danh
hi¢u thi dua theo déng ki.

Kiém tra ké hoach bai day thang, tudn ciia céc gido vién thufc pham vi
tb quan ly, tham gia du gi® danh gia x€p loai gido vién cua td (c6 quyén giai
quyét nhitng van dé chuyén mén trong tb thuéc pham vi minh quén 1y), cu thé:

Tb trudng kiém tra ke hoach bai day cua gido vién trong t6 1 lan/thang;
Phan cong thanh vién trong t4 kiém tra hd so so sach, ké hoach bai day chéo cua
gido vién it nhét 2 thang/11an, ghi rd nhitng thiéu s6t cu thé va yéu cau kién nghi
d6i véi thanh vién duoc kiém tra.

4. T chirc cic hoat dong hd tro chuyén mén cho gido vién, du gio dbi
moi sinh hoat chuyén mén trong t6 theo ké hO?.Ch cua nha truong; Tham gia
danh gia, xeép loai 16p, gido vién cudi hoc ki va cudi nam hoc theo quy dinh; nhan
xét danh gia, dé xuat khen thudng, ky luat d6i véi gido vién.

5. Truc tiép quan 1y hd so chuyén mén cua té. Chiu trach nhiém vé chét
luong gido duc cuia t6 dugce phan cong quan ly.

6. Pugc giam trir 3 tiét/tuin theo quy dinh.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén lgi ciia Té ph6 chuyén mén

1. Truc tiép ghi lai ndi dung cac cudc hop t8, cac budi sinh hoat chuyén
mon, sinh hoat theo nghién ciru bai hoc cua t6.

2. Chiu trach nhiém truéc chuyén moén nha trucmg vé céc phin viéc dugce
) tru'ong phén céng, dy nhi¢ém theo quy dinh; Tham gia diéu hanh t6 chuyén
mén khi t§ trudng ving mit.

3. Cing chiu trdch nhiém véi t truéng vé béo cdo, tong hop két qua
kiém tra dinh ki va cac thong tin béo cdo khac, s6 liéu bao cao phai chinh xac va
kip thoi khi dugc yéu cau.

4. T pho dugc giam 01 tiét/tun.

Piéu 5. Nhiém vu ciia gido vién

1. Giang day, gido dyc dam bao chit lugng theo chuong trinh gido duc,

ké hoach day hoc; thiét ké bai giang, 1én lop, kiém tra, danh gia, xep loai hoc
sinh; quan ly hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha truong td chirc; tham
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gia cac hoat dong cua tb chuyén mén; chiu trach nhiém vé chét lugng, hiéu qua
giang day va gido duc cua 16p chu nhiém.

2. Nghién ciu, thiét ké bai giang (K& hoach bai day, bai giang
PowerPoint, Elearning), dua 1én drive truge 3 ngay Lén 16p phai c6 s6 chu
nhiém, K& hoach bai day (trén drive hodc trong may tinh trén 16p);

3. bam bao ngay cong lam viéc trong nam hoc. Lén 16p (ding gig, ding
tiét; phai sir dung d6 dung day hoc 1én 16p sén c6 theo yéu cdu cia bai day;
khong lam viéc riéng, khong sir dung dién thoai trong gio day, khong tuy tién
tw y dbi tiét cho nhau khi chwa cé sw dong y cia lanh dao nha trudng.

4. Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh giira ki I, cuéi ky I, gitra ki I va
cudi nam hoc; dé& nghi khen thudng va ky luat hoc sinh; dé& nghi hoc sinh 1én
16p,... dung Théng tu s6 27/2020/TT-BGDPT ngéy 04/9/2020. Hoan chinh, cdp
nht theo ddi két qua kiém tra, danh gia va hoc ba hoc sinh trén phin mém quan
i trudng hoc SMITS va hoc ba sb.

5. Xay dung k& hoach BDTX theo chi dao giri vé nha trudng ky duyét. Tham
gia dz‘?ly du céc hoat dong ctua t6 chuyén moén, tich cuc du gio d(“)ng nghiép, hoc hoi
kinh nghiém nAng cao trinh do chuyén mén va cai tién phwong phép giang day.

6. Nghlen ctru ki bai glang theo hudng tich cuc, 14y hoc sinh 1am trung
tdm. Trong mdi tiét day gido vién can quan tdm t6i timg dbi tugng hoc sinh
trong 10'p, giang day theo diing yéu ciu chuin kién thic ki ning da quy dinh, sir
dung cac phuong phép va hinh thitc day hoc phi hgp @ hoc sinh duoc hoc tap
vira suc va hiéu qua.

7. Tham gia tich cyuc céng tac Phd cap gido duc ding do tudi tiéu hoc &
dia phuong va cong tac thu thdp minh ching phuc vu cho ndi dung kiém dinh
chit lugng truong tiéu hoc. Nam bit thong tin kip thdi, bao cdo chinh xac, ding
thai gian quy dinh ciia chuyén mén, cia truong khi c6 yéu cau.

8. Tich cyc hoc tép néng cao trinh d§ cong nghé thong tin: Ky nang soan
thao van ban trén WORD, EXCEL; Ky néng thiét ké bai glang dién tir trén cong
nghé Al (MGi gido vién thiét ké it nhat 2 bai giang dién tir chit lugng, 2 dén 4 d&
kiém tra va dugc kiém duyét dua 1én kho hoc liéu dién tir cia nha trudng); Ky
nang khai thac tai liéu, sach trén internet (phan mém OLM, ...) phuc vu cong tac
gido duc (Trong ké hoach bai day thé hién 5 cac dudng lmk sur dung nguon tai
liéu); K§ niing day hoc truc tuyén...

Diéu 6. Nhiém vu ciia nhan vién thw vién - thiét bi

1. Tham muu cho Hiéu trudng Ké hoach xay dung thu vién mic do 2
theo Théng tu s6 16/2022/TT-BGDDT, ngay 22 thang 11 ndm 2022 vé viéc Ban
hanh Quy dinh tiéu chuin thu vién co s& gido duc méam non va phd thong cua
B Gido duc va Dao tao; tong hop, dé xuit mua sém thiét bj cho thu vién theo
& nghi cia td chuyén mén.
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2. Thyc hién céc nghiép vu thu vién, quan li va t6 chitc muon tra sach
trén phin mém thu vién; Xay dung kho hoc li€u, kho séch, truyén dién tir trén
trang thu vién dién tir.

3. Sip xep, bd tri, trung bay sach - thiét bi trong thu vién mot cach khoa \
hoc, c6 tinh thim m§ cao, han ché hu hong.

4. Chiu trach nhiém béo cdo, tdng hop céc ndi dung tham muu vé cong
tac thu vién-thiét bi.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia Tong phu trach Dgi

1. Tham muu cho Lanh dao nha trudng cac Ké hoach thudc linh vuc chuyén
mon, nghiép vu cong tac DJi va phong trao thiéu nhi trong pham vi nha trudng,.

2. Thiét kéz t chirc chuong trinh hoat dong cho ddi vién, hoc sinh trong
nha trudng theo ké hoach cua Nganh GDDT va theo chuong trinh cong tac Doi
va phong trao thiéu nhi cia Hoi dong Ddi cac cap.

3. Ty hoc tap, rén luyén va tham dy céc 16p bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu su pham, cong tic Ddi va phong trao thiéu nhi do Nganh GDBDT, Hoi
dong Do cac cp td chirc d& nang cao chuyén mén nghiép vu.

4. Phéi hop truc tiép véi céc lyc lugng gido dyc trong va ngoai nha
truong dé g1a1 quyet nguyén vong va quyen loi ctia hoc sinh, d6i vién; Dé xuit,
tham muu véi Lanh dao nha trudng phén cong didu dong cac luc luong trong
nha trudng hd trg cong tic Dai.

5. Chiu trach nhiém 'téng hop, tham muu Léanh dao nha truong cac bao
cao c6 ndi dung li€én quan dén cong tdc Doi va phong trao thiéu nhi trong pham
vi nha trudng véi cac cap.

6. Day du s tiét theo quy dinh (2 tiét/tuén).

 CHUONG 2 :
QUY PINH VE HO SO, KE HOACH BAI DAY

(Quy dinh vé hé so theo Diéu l¢é truong Tiéu hoc, theo quy dinh cua So
GDDT Quang Ninh)

Piéu 8. Cic loai hd so
1. P6i v6i Phé Hi¢u truéng phu trich chuyén mén

(1) K& hoach hoat déng gido dyc (kém theo K& hoach mén hoc va hoat
dong gido duc; thoi khéa biéu, ké hoach chi dao sir dung thiét bi).

(2) Bién ban kiém tra gio vién.

(3) Cac bang, biéu théng ké theo yéu ciu.
(4) Ké hoach bdi dudng thudng xuyén.
(5) H6 so kiém tra dinh ky.
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(6) H6 so chuyén dé& (gébm K& hoach td chic chuyén dé; Bao cédo; Ké
hoach bai day chuyén dé; Bién ban; Két luan).
(7) H so céc hoat dong khac theo yéu cau.
2. P6i véi T khéi chuyén méon
(1) K& hoach day hoc cic mén va HDGD (kém: Ké hoach sir dung thiét bi).
(2) S6 ghi chép ndi dung cac hoat déng ctia td.

3) HO so t chirc cac chuyén dé (gdbm Ke hoach té chirc chuyén dé; Béo
céo; Ké hoach bai day chuyén d&; Bién ban; Két luan - véi chuyén dé théng nhét
phuong phép tién trinh day hoc).

(4) Hd so kidm tra gido vién (cdc bién ban kiém tra hd so, ké hoach bai
day cua t6 trudng, to pho).
(5) Hd so céc hoat dong khéc theo yéu ciu.

Luwu y: T4t ca céc ndi dung thuc hién s& xay dung 16ng ghép vao Ké
hoach gido duc t6 chuyén mon.

3. P6i v6i ho so ca nhén ciia gido vién

(1) Sb chi nhiém (déi véi gido vién chi nhiém (GVCN)), (S6 dién tir)

(2) Ké& hoach mén hoc va hoat dong gido duc (Kem theo ké hoach sir
dung thiét bi day hoc) ban mém di duogc ky duyét.

(3) S6 ghi du bai (sb chung trén 16p)

(4) K& hoach bai day (bai giang dién tir).

(5) Hd so céac hoat dong khac theo yéu cau.

4. Yéu chu vé lru trir ho so chuyén mén

a. Béi véi hd so dién tir dua 1én drive cua tb chuyén moén gém: K& hoach
hoat dong t0 chuyén mon (kém theo KH day hoc cac mén va HDGD di duogc
phé duyét); Bién ban hop.

b. Dbi véi ho so dién tir dua 1én drive clia gido vién gdm: S& chu nhiém
((1‘01 v6i GVCN), Ké hoach bai day (bai giang dién tir; video bai giang truc
tuyén).

Ké hoach bai day khi dua 1én drive déu bang file PDF.

c. Déi véi hd so in ban clmg luu cia t va gido vién: 14 cac hd so con lai.

5. Hd so Téng phu trach Ddi

Thyc hién theo yéu ciu cia Hoi dong Doi phudng Ubng Bi va cac cip
quy dinh.

6. Ho6 so Thur vién-Thiét bj
(1) Sb dang ky cé biét thu vién (S dién tir)
(2) S6 ding ky téng quat thu vién (S5 dién tr)
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(3) S6 dang ky sach gido khoa (S dién tir)

(4) S6 muon sach ciia hoc sinh (S dién tir)

(5) S6 mugn séch cia gido vién (S6 dién tir)

(6) S6 theo dbi ban doc tai thu vién (S dién tir)

(7) Bién ban kiém tra sach d4u nim cua céc 16p

(8) Bién ban mugn sich hang tuin (thang) cua céc 16p

(9) Danh muc sach gido khoa; Danh muc sidch tham khdo; Danh muc
sach nghiép vu (Danh muc dién tir)

(10) Bién béan kiém ké, hd so thanh Iy sach hang nim

(11) S theo dai dd dung thiét bi (S dién tir)

(12) S8 muon-tra dd dung thiét bj (S5 dién tir)

(13) Phiéu ding ki muon db dung thiét bi cia GV (Phiéu dién ti).

(14) Bién ban kiém ké, thanh ly d6 dung thiét bi.

Ditu 9. Quy dinh vé thue hién Ké hoach bai day

1. Ké hoach bai day truyén thong theo Théong twr 2345

1.1. Thé thikc trinh bay

Theo diing khung miu ké hoach bai day cong vin 2345/BGD&PT ngay
07/6/2021.

Soan trén trang gidy A4, trinh bay nhu quy dinh trong Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP vé cong tic van thur.

O phén cac hoat dong day hoc chu yéu: Chia 2 phan hoat dong cuia thiy
va hoat dong cua tro (vdi 16p c6 hoc sinh hoc hoa nhép chia gido én thanh 3 cét,
cot 3 ghi ndi dung huéng dan hoc sinh hoc hoa nhép).

Ké hoach bai day phai dugc sap xép theo moén (mbi mén 1 tép), theo
tuln, ding theo thir tir va thoi kho biéu.

1.2. Nji dung Ké hoach bai day

K& hoach bai day theo dinh huéng phét trién pham chét, ning luc hoc sinh.
Khung Gido éan thuc hién theo Cong vén 2345/BGDDT-GDTH ngay 07/6/2021 vé
viéc Huéng din xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong cap tiéu hoc.

Ke hoach bai day theo néi dung diéu chinh chuorng trinh da thong nhét
trong ké hoach gido duc mén hoc dugc phé duyét. Sau mébi tiét day ghi bd sung,
rit kinh nghiém cho ndm hoc sau (néu c6) theo quy dinh. M&i gido vién c6 mot
cubn sb tay ghi ndi dung rit kinh nghiém sau gio day.

Sach gxao vién, sich huéng din chi 1 co s& mang tinh chit dinh huéng,
tham khao, goi y cho gido vién trong xay dung ké hoach bai day, gido vién phai
chon loc va thiét ké theo tinh hinh thuc té hoc sinh (HS) 16p minh phu trach. K&
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hoach bai day cua mdi giao vién 1a y tudng, su sang tao cla m01 ca nhan riéng
biét, vi viy néu cac tap ké hoach bai day cia gido vién néu gidng nhau qua mirc
thi s& khong dugc duyét.

Riéng ké hoach bai day bubi thit hai: ndi dung phai thé hién rd bai tap
danh cho hoc sinh dai tra va hoc sinh néng khiéu. Tiét tang cuong Toan khi soan
phai c6 ngi dung cua bai tap va dap an. Tiét ting cuong T1eng Viét cta 16p 1 khi
cho hoc sinh viét s& luyén vao vé 6 ly, khi xay dung ké hoach bai day phai c6
yéu cau, noi dung cua bai tap va dap an (neu co). T1et viét (Tap 1am van) day ca
bu01 1 va budi 2 (v1et doan vin cua khbi 2, 3; viét bai van cua khéi 4, 5), yéu
ciu cho hoc sinh viét vo 6 ly.

Céc ndi dung tich hop duoc 1dng ghép nhu sau:
Phén yéu cAu can dat: M&i loai tich hop thi danh ddu * va in didm, chix nghiéng
VD: * GDDP......

* GDQP: ......

Phén ndi dung Phai c6 ciu hdi va cau tra 16i cho ndi dung tich hgp hodc
ndi dung giang giai cho y tich horp d6, ciing c6 thé t5 chirc thanh mét hoat dong
riéng (tuy phuong phép cuia moi gido vién).

2. K¢é hoach bai giang day truc tuyén

- Gdm 2 ké hoach: K& hoach bai day theo cong vin 2345 va ké hoach bai
day PowerPoint hodc eLearning.

- Ké hoach bai day dam béo ding chuong trinh, ding yéu ciu cin dat va
dugc ky duyét trude 3 ngay.
- K& hoach bai day PowerPoint ho#ic eLearning ... c¢6 thé tur thiét ké hoic sir

dung trén cic trang mang chinh théng da dugc kiém duyét nhu OLM, Hoc
10,....dtng véi ndi dung ké hoach bai day.

Pidu 10. Quy dinh vé thue hién hd so, s0 sach
1. S8 tdng hop két qua ddnh gid gido duc (so di¢n tir)

Nim hoc 2026-2027, nha truong thyc hién danh gia két qua gido duc
trén phin mem SMIS. Gido vién cdp nhét danh gia 4 1an/nim ngay vao glu'a ky,
cudi ky va cudi ndm; Cap nhat nhan xét 2 lan/nim ngay vao cudi ky va cudi
nam.

Nhin xét danh gid cic mén hoc va phin ning lyc va phim chét cin
théng nhét.

Trach nhiém cua giéq vién: Cép nhat ddy di va chinh xéc, ra soét thong tin
quan li hoc sinh; danh gia xep loai hoc sinh theo quy dinh hién hanh; Thyc hién
nhap diém kiém tra, danh gia hoc sinh theo mdn hoc dugc phén cdng cua timg hoc
ky, ca nim hoc va téng hop chung két qua hoc tap cia hoc sinh trén phim mém.

Lap danh sach hoc sinh d& nghi cho 1én 16p, chua hoan thanh cin phu dao trong ky
nghi he, hoc sinh c6ng nhan dat thanh tich trong hoc tap,...; Kiém tra céc thong tin
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ca hoc sinh, don doc nhic nh¢ gido vién cip nhét cho day du; Bao céo véi lanh
dao nha trudng vé van d8 sur cb 161 cap nhét hé thong phan mém hodc céc véan dé
kho khan, vudng méc khéc lién quan dén viée nhép diém, danh gia.

2. 86 chii nhiém (sé dién tir)
Pién day du va ding céc thong tin vé hoc sinh, chi tiéu thi dua...
Phan ndi dung ké hoach:

I Vé hoc sinh

1. Nang luc: (Theo ding cac ndi dung cua Théng tu 27);

2. Phim chét: (Theo dung cac ndi dung cuia Thong tu 27)

3. Hoc tap va céc hoat dong giao duc:

- Banh gia thuong xuyén;

- Panh gia dinh ki.

4. Cong tac bdi dudng va phu dao hoc sinh:

- Rén HS chua hoan thanh: vé cic mén hoc; vé nang luc va phém chét;

- Bbi dudng HS niing khiéu: v& cdc mon hoc; vé ning luc va phim chit.

5. Hoat dong Doi

6. Hoat dong ngoai khéa ...

II. Gido vién

1. Chi tiéu d@ ra: Cu thé theo céc chi tiéu ctia nha trudng.

2. N6i dung va bién phap thuc hién:

Chuong trinh;

K& hoach bai day;

Du gid, tham 16p;

Kiém tra, danh gia va chira bai;

Cong tac tu hoc, trr bdi dudng chuyén mdn nghiép vu;

Long ghep c4c ndi dung cua td va truong Gido duc dia phuong, Gia
tri véin hod, lich sir va con ngudi Quang Ninh; ...; Phong chéng tai nan thuong tich
va dudi nudc; Gido duc nhén thire vé quyén ciia tré em; Gido duc Quic phong va
an ninh; Gido duc Chim séc mét va phong chong mu 10a; Gido duc NLS, tri tué
nhan tao Al ....; Céc ndi dung tich hop da dugc trién khai 1ong ghép vao ké hoach
day hoc cac moén va HDGD.

3. Ké hoach hang thang: (Tudn déu cia thang thuc hién d4nh gia
két qua cong tic thang trudc va ké hoach phuong hudng thuc hién thang nay).

Ghi timg c6ng viéc theo thir tu 1; 2; 3 ... va ghi theo timg tuln;
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Ghi lai toan by cong viéc cd nhin cla gido vién thyuc hién trong
thang theo ké hoach ciia t4 va clia nha truong;

Cot thoi gian: Ghi theo timg cong viéc;

VD: Cong viéc thuc hién trong ca thang ghi “ca thang”; Cong viéc
thuc hién trong m4t ngay ghi rd ngay do la ngay nao...

Cac ndi dung trlen khai dén hoc sinh, ndi dung hop phu huynh 16p,
gép phy huynh hoc sinh: néu 16p chi nhiém c6 hoc sinh c biét thi s6 chu nhiém
phai thé hién qua cic bién  phap ph01 horp giao duc tich cuc hoc sinh. Tu van ghi
chép néi dung, theo dbi tién trinh, két qua gip mit phu huynh phéi hop gido duc
hoc sinh. Ghi chép chinh xdc céc khoan thu theo quy dinh va theo thoa thuan do
nha trudng trién khai.

3. 86 ghi ddu bai
S6 ghi dau bai 1a s6 chung, 1a co so phap 1y gitip Lanh dao nha truong kiém
soat viéc thuc hién ké hoach gido duc, s6 do gido vién chii nhiém bao quén.

Sb ghi dAu bai duoc duge trinh bay rd rang, ro bai tiét va nhan xét gior day.
4. Hoc ba so

Thuc hién cap nhat két qua cua hoc sinh trén Hoc ba sb6 dung thoi gian,
chinh xac theo quy dinh.

Thuc hién in hoc ba ra khi c6 yéu cu cia cAp trén.
5. Cidc logi 58 sdch khde: Thyc hién theo yéu ciu ciia nha trudng khi can thiét.
* Quy dinh ghi ngi dung sinh hoat chuyén mon

Sinh hoat chuyen mon 2-3 lan/thang Ghi thanh phan du hop, ngudi chu
tri cudc hop va cac y kién giai trinh ddy du (theo huéng dbi méi dbi méi sinh
hoat chuyén mon).

Noi dung théo luén trong to Ghi 15 y kién cta cac thanh vién duara vay
k1en két luan cua to trudng (néu té trudng khéng dii thAm quyén két ludn dugc thi
tong hop y kién bing vin ban giti 1én nha trudng dé nha truong c6 két luan rdi gir
vé td).

Ndi dung sinh hoat thuong xuyén gbm: Thong nhét thuc hién cac vén
ban chi dao, cic quy dinh vé chuyén mén; Péanh gla rit kinh nghiém vé cac hoat
dong chuyén moén; Quan ly ké hoach gido duc mén hoc; Quan ly phuong phap
day hoc, hinh thic t6 chirc day hoc; Quan 1y viéc kiém tra, danh gia hoc sinh;
Thuc hién céng tac bdi dudng thudng xuyén cho gido vién theo ké hoach.

Noi dung sinh hoat chuyén mén theo chu dé: (1) Sinh hoat chuyén moén
theo nghlen ctru bai hoc; (2) Xay dyng va trién khai chu dé day hoc; (3) Thao
luén ndi dung, hinh thtrc kiém tra danh gia; (4) Théo luén trao dbi vé sang kién
kinh nghiém va két qua nghién ctru khoa hoc su pham {mg dung cta gido vién
va can b quan li; (5) Trao ddi kinh nghiém nang cao trinh d6 tin hoc cong nghé,
tng dung tri tu¢ nhan tao Al (6) TS chirc giao luu, tim hidu thuc té day hoc tai
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cac nha trudng; (7) TS chirc céc budi sinh hoat tap thé vé& cic chi dé lién quan
toi chuyén mon, nghiép vu.

Thyc hi¢n sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc theo cong van s6
1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020, khi thuc hién cén luu y cac viéc sau: (1)
Xay dyng bai day minh hoa; (2) T4 chirc day hoc minh hoa va du gid; (3) Phan tich
bai hoc: T chuyén mén t6 chirc trao ddi, chia sé, tip trung vao cc ndi dung:

+ Hoat ddng hoc cia hoc sinh: kha nang tiép nhan va miic d6 “sin sang”
thuc hién nhiém vu hoc tép cia tit ca hoc sinh trong 16p; su tich cuc, chi dong,
sang tao, hop téc clia hoc sinh trong viéc thuc hi¢n cdc nhiém vu hoc tap; su tich
cuc cuia hoc sinh trong trinh bay, trao dbi, thao ludn vé két qua, sin pham hoc
tap; su chinh xéc, phii hop cua két qua, san phadm hoc tap; thai do va cam xic
cua hoc sinh trong timg hoat dong;

+ Té chirc hoat ddng hoc cho hoc sinh: céch thirc chuyén giao nhiém vu
hoc tap; cach quan sit, theo d6i, phat hién nhimng khé khén ciia hoc sinh; bién
phép hd trg, khuyén khich hoc sinh tir hoc, hop tac, viéc phan tich, nhén xét két
qua hoat ddng, qua trinh hoc tép cia hoc sinh;

+ M6t s6 nguyén nhan tic dong dén hoat dong hoc ctia hoc sinh: ké
hoach bai hoc (yéu céu cin dat, dd dung day hoc, cac hoat dong hoc,...); su
tuong tac giira hoc sinh véi hoc sinh, hoc sinh véi gido vién, gido vién véi hoc
sinh; tdm ly, sinh 1y hoc sinh; khéng khi 16p hoc,...

(4) Van dung két qua sinh hoat chuyén mén vao bai hoc hang ngay: Dua trén két
qua phén tich bai hoc va nhitng diéu d4 quan sit, hoc tdp dugc qua du gid, cac
gido vién chu dong, sang tao ap dung vao céac bai hoc hang ngay.

Piéu 11. Quy dinh v& sir dung thiét bi day hoc:

- Tb chuyén mén xay dLrng K& hoach sir dung thiét bi day hoc (Long vao
ké hoach day hoc cdc mén hoc va hoat déng gido duc)

- Gido vién xay dyng ké hoach sir dung thiét bj day hoc long vao ké
hoach chii nhiém, ké hoach c4 nhan, xay dung ké hoach sir dung theo tudn, theo
bai (Ldng vao bao giang) dugc nha trudng ky duyét.

- Str dung céc thiét bi duoc cung cap c¢6 higu qua, tich cuc st dung cac
phuong tién cong nghé thdng tin. Yéu cau moi glao vién phai nhip phleu Ve viéc
muon, tra d6 ding theo ding quy dinh va giri cho dong chi Nguyén Thi Hoai
vao 14 gid 00 phit thr hai hang tuln, cudi tudn téng hop sb luot sir dung.

- Gido vién lam thém d6 diung day hoc & cac mén va cac tiét day céan
thiét; thu thap, tuyén chon céc san phdm tt luu giit tai ta cta 16p dé sir dung
nhiéu nim.

- Nha truong khuyén khich cic ddng chi gido vién tu hoc va nang cao
trinh d§ tmg dung CNTT, cong ngh¢ Al vao glang day, budc diu tiép can va vén
dung céc phan mén day hoc trén mang, truy cdp vao  trang website cia S¢, Bo
GDDT d¢ khai théc tai nguyén. Biét 1ap gmail dé ldy tai liéu va trao ddi cac
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théng tin, céc ndi dung thng béo cia nha trudng va giri céc béo céo dinh ki
hoic dot xuit khi nha trudng yéu cau.

- Bubi 2 cb cac tiét Tang cuong (Tang cu’émg Toan va Tiang cudng Tiéng
Viét, tang cudng nghé thuét), gido vién nghién ciru tham khao céc bai tap trong
sach Bai tp phat trién ning luc toin, BT phat trién ning luc Tiéng Viét, ... dé
day cho hoc sinh sao cho phu hop Vi cac dbi tugng cia lop Riéng 16p 1; 2 co
tiét Gido duc k¥ ning cong dén s0, tri tué nhén tao Al giao vién Tin hoc dua vao
tai liéu Hanh trang cong dan s6 16p 2 va sach tri tué nhén tao 16p 2 dé day cho
HS 16p 2 trong hoc ky I, va day cho hoc sinh 16p 1 trong hoc ky II.

- Céc loai tai liéu, sach gido khoa, db dung day hoc do nha trudng va thu vién
cung cap gido vién ¢ trach nhiém bao quén va cudi ndm hoc tré dung qui dinh, thuc
hién ché do béo céo kiém ké, thu hdi, bdi thudng theo diing quy dinh.

: - Cu01‘ ndm hoc, gido vién va nhén vién quan ly thiét bi sip xép thoi gian hop 1y
de ban giao vé kho thiét bj va nhan vién quan ly thi€t bi c6 trdch nhiém bao quan.
DPidu 12. Quy dinh thdi gian, lich duyét hd so
1. Gido vién vién giri ké hoach bai day Ién drive theo tudn, gido vién stra
truc ti€p trén drive (hodc stra trén file riéng sau d6 tai lai 1én drive).
2. T4 truéng kiém tra, gop y ke hoach bai day cua gido vién trong tb 2
tudn/1 13n. Nha trudng kiém tra hd so t6 2 thang/1 1an.

: CH}TO'I‘{G 3 3 %
QUY PINH VE NEN NEP CHUYEN MON

Piéu 13. Quy dinh ché a6, thoi gian lam viéc

1. Quy dinh khi lén 16p

Khi 18n 16p gido vién phai c6: K& hoach bai day, S6 chi nhiém (néu
dung mdy xach tay, khong phai in dé tranh lang phi, trudng hop khéng c6 may
tinh x4ch tay thi phai in k& hoach bai day).

Khi gido vién nghi day phai ban giao lai K& hoach bai day va sé chu
nhiém cho giao vién day thay cua 16p do.

Budi sang Gi4o vién day tiét 1 va téng phu trach Déi ... quan li hoc sinh
hoat dong dAu gid; gio ra choi gido vién day tiét 2 c6 trach nhiém quan li va
hudéng dan hoc sinh tham ra hoat dong cia nha truong, gido vién day tiét cudi
bubi sang (10giv45) cé trach nhiém tra hoc sinh

Budi chidu: Gido vién day chii nhiém quan li hoc sinh déu gio, glao vién day
tiét 5 c6 mit tai 16p hoc luc 14gio dé nhén ban giao hoc sinh va 16p hoc; gio ra choi
glao vién day tiét 6 c6 trach nhiém quan Ii va huéng dan hoc sinh tham ra hoat déng
ctia nha trudng, 16gio]1 Opht gido vién day tiét 7 tra hoc sinh.

(Néu gido vién c6 tiét sau & diém triuong khdc sé khéng phdi thuc hién
nhiém vu nay).
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S6 tiét thyuc day cua g1a0 vién trong tuan: gido vién chu nhiém day 19
tiét/tuln (Ca tiét SHL); gido vién bé mon: day 23 tiét/tuén.

2. Quy dinh vé hoi hop

- Tuén 1: Hop nha truong.

- Tuﬁm 2, 3, 4: Hop té’ chuyén mén (Noi dung hop tiy thugc vao ké
hoach ciia t0 va tinh hinh thyc t€ cong viéc cia thang).

- Hinh thirc hop: Truc tiép hodc truc tuyén

+ Hop tryc tiép: dinh ki vao céc budi chiéu thir séu hang tuén: Bit dau tir
14gio00phit dén 16gio30phut.

+ Hop truc tuyén: Vao budi tbi thir Sau (tir 20gi0 dén 21giod) hodc cic
ngay trong tuan tuy theo di€u kién thyc té cia té6 chuyén moén, ciia nha truong.

Piéu 14. Quy dinh hoat ddng chuyén mén nha truong

1.Thuc hién Chuong trinh gido duc phd théng theo Théng tu s6
32/2018/TT-BGDDBT ngay 26/12/2018 cia Bo truong B GDDT vé Chuong
trinh gido duc phé thong 2018.

2. Thuc day 35 tudn theo Huéng din ciia S& Gido duc va Pio tao.

3. Nha trudng t6 chirc hoc chuyén mén chung trong nha trudng vao dau
nim hoc va td chirc sinh hoat chuyén mén chung toan truong khi t5 chirc chuyén dé

truong hay khi can thiét théng nhat phd bién noi dung chuyén mén. Dy hop céc
budi sinh hoat chuyén mén ciia t§ dé rat kinh nghiém, théng nhét chi dao chung.

4. Kiém tra hoat dong chuyén mén cia gido vién thuong xuyén vao cac budi
day hoc (kJem tra K& hoach bai day, hoat dong day hoc, k1en thirc hoc sinh, v& hoc
sinh,...). Kiém tra hoat d6ng day hoc clia GV theo chuyén dé, kiém tra toan dién.

5. Dy gio, danh gid cac tiét thao giang (néu co), cac tiét chuyén de cac
tiét day dbi méi sinh hoat chuyén mén. Trong ndm nha trudng danh gia xép loai
gi4o vién 114n/nam.

Piéu 15. Hoat ddong cic Cau lac b

1. Tiép tuc kién toan cau lac bg Tiéng Anh, ciu lac b TDTT va cau lac
bd Gi4o duc Ning luc s6, Tri tué nhan tao Al va trién khai trong céc thang.

2. Gido vién phu trach cédc cau lac by xay dung ké hoach va thuc hién tb
chire sinh hoat cac Cau lac bd ll?m/théng.

3. GV chu nhiém, nhéan vién trong truong hd trg cac df‘mg chi gido vién
phu trach céc ciu lac b thuc hién t§ chirc sinh hoat cac Cau lac bd sinh hoat 1
lin/théng.

CHUONG 4
QUY PINH VE PANH GIA, XEP LOAI HQC SINH

Pitu 16. Quy dinh kiém tra danh gia dinh Ki (Thyc hién theo Thong tur
27/2020 cia B¢ GD&PT ngay 04/9/2020 )

* Ddnh gid truc tiép

Scanned with

(8 CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

v

14

1. Béi v6i Nha trudng: Quy trinh t6 chirc ky kiém tra va céc hd so kém
theo: Sau khi Hiéu trudng ra quyet dinh thanh 1ap Hoéi dong kiém tra dinh ki,
Phé hiéu trudng xay dung ke hoach kiém tra dinh ki. Céc t6 truong trién khai ra
ma tran d& kiém tra, , duyét dé kiém tra ctia GV, gtri vé lanh dao nha truong duyét
ma trén va dé cua to. To chic thuc hién k1em tra dinh ki (c6 bién ban coi, chim
kiém tra). (Do1 véi cubi ky 1T c6 thém quyet dinh thanh 18p hoi dong xét HTCT
16p hoc, HTCTTH).

2. béi véi tb tru'orng chuyén mén: T trudng ra ma trdn dé kiém tra,
duyét dé kiém tra cia gido vién; Gido vién lam d& kiém tra bAm theo ma trdn ciia
t trudng; Giri dé cho lanh dao nha trudng ding ky han.

3. Péi véi gido vién: Ra dé kiém tra cac mén; Giri d& cho tb truéng phé
duyét va dua lén ngéan hang dé.
4. Ma tran, d& kiém tra ctia t6 ndp phé duyét theo théng béo timg ki cia
Nha truong.
*Xay diwrng cong cu va té chirc kiém tra, dinh gid qud trinh hoc tip ciia
hoc sinh qua vrng dung cdac phan mém.
1. Thuc hién céc bai kiém tra truc tuyén:
- Str dung cac cong cu truc tuyén nhu OLM, Google Forms hoic Azota dé
tao cac bai kiém tra truc, tuyén:
+ Gido vién x4y dung bai kiém tra cé thé bao gdm cac cau héi tric nghiém,
dién vao cho trong, hay bai tap tu luén.
+ Kiém tra thudng xuyén, kiém tra cubi thang hoic kiém tra dinh ky.
+ P& kidm tra dinh ky (néu cd) td trudong ra soat duyét lan 1, giri lanh dao
nha trudong duyét chinh thirc.
2. Xay dung bai tip d4nh gia bang video
- Yéu céu hoc sinh thuc hién cac bai tdp thyc hanh, thi nghiém trinh bay
qua video & nha giri np qua Zalo nhém 16p.
- Gido vién c6 thé sir dung cdc nén tang nhu Google Classroom, Google

Meet hoic Flipgrid dé hoc sinh tai 1én video. Trinh chiéu, danh gia chung trudc
16p trong gid hoc Kké tiép. (Puong link Zalo nhém 16p, Gmail cd nhdn gido vién

dwoc S6 GD cdp)

3. Thiét ké bai tip danh gia theo hinh thirc trd choi:

- Gido vién thiét ké tao hé thong cac cau hoi, cac tro choi hoc tap s6 dé tao cac
bai tap kiém tra bai cii, 6n tdp cudi tuan, cudi chuong va cubi Ki. (Yéu cdu cé link)

- Sur dung phan mém trong thyc hién dénh gia cac hoat dong day hoc, cac kién
thirc cin nhé: Gido vién phai tai phan mem vé mdy tinh xach tay hoic dién thoai
théng minh dé thyc hién trong céc tiét hoc can vén dung.

4. Bang diém truc tuyén:
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- Gido vién sir dung hé thong bang dlem truc tuyén trong OLM, Google
Sheets hoic Microsoft Excel dé theo dbi tién db hoc tap ciia hoc sinh (Thiét ké
theo dang dwong link). Bang diém nay c6 thé chia thanh cac muc tiéu hoc tip va
céc tiéu chi danh gia.

5. Phy huynh tham gia dénh gia hoc sinh truc tuyen Str dung email, tin nhén,

zalo, messenger hodc hop phu huynh truc tuyén dé cung cép phan hdi cho phu huynh
vé tién d5 hoc tap va két qua bai tap ciia hoc sinh.

Pidu 17. Cong tac danh gia xép loai hoc sinh

1. Quy dinh vé kiém tra d4nh gia thudng Xuyén: Két hop vira nhan xét
bang 161 vira nhan xét trong v& cho hoc sinh; Mdi gio hoc nhan xét, danh gia
dugc tir 30% dén 50% sb hoc sinh.

2. Quy dinh danh gia dinh ki: Chdm diém, nhén xét uwu diém, huéng khéc
phuc ton tai; Vao diém chinh x4c; Tra bai cho phu huynh hoc sinh xem bai lam
ctia con; Cép nhat nhan xét, diém kiém tra, téng hop trén phin mém SMIS.

Piéu 18. Quy dinh vé vé ciia HS

Hoc sinh c6 du céc v dé ghi d4u bai, ghi ndi dung va bai tip thuc hanh
cua cac mon hoc:

Lép 1: V& toan, vé Tiéng Viét va cac v& theo yéu ciu ciia GV bd mén
(Nghé thuat).

Lép 2-3: Gom céc loai vé: Ghi dau bai (Ghi dau bai cdac mén chua c6 vo
riéng), toan, tleng Viét (gh1 bai doc, luyén tir va cau, viét doan vin, bai tap chinh

ta), tap viét (gdm tp viét va chinh t4), ting cudng Tleng Viét, tdng cuong toan va
céc vd theo yéu cau ciia GV bd mon (Nghé thuat, tiéng Anh, tin hoc).

Lop 4-5: Gom céc loai v&: Ghi diu bai (Ghi dau bai cac mén chva co vo
riéng), toan, Tiéng Viét (ghi bai doc, luyen tlr va cau, v1et doan vin, bai van), tang
cuong Tleng Viét, tdng cuong toan va céc vd theo yéu céu ctia GV bd mén (Nghé
thuat, tleng Anbh, tin hoc).

Piéu 19. Quy dinh kiém tra viét chir va trinh bay dep
_Nha trudng yéu cu thu v& hoc sinh cdc 16p dé kiém tra it nhat 11an/ky

(c6 the thu mét trong cac loai vo déd quy dinh tai Dieu 18). N§i dung nay dugc
tinh 1a mét trong nhitng ti€u chi binh xét thi dua cua 16p, cia GV chu nhiém.

Hoc sinh chi dugc dung céc loai dd dung hoc tap theo quy dinh, khong
dugc dung but xo4 khi viét sai.

Piéu 20. Tiéu chi danh gia sach, vé

Pu sé v& quy dinh dbi véi timg khéi 16p nhur trén.

Vo viét sach s&, khong tdy x6a, khong bong bia, quin mép. Nhin vé dan

ngay ngin, ghi rd rang, dep. V& khong bi x¢é, khong ghi chép cach quang bo
gidy. Ghi bai hoc ding vé quy dinh, day di sb bai hoc (bit déu tir tuén 1).
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Viét dung mau chit hién hanh (chir démg hodc nghiéng) trir v Tap viét
phai ding mau.

Piéu 21. Quy dinh chim chira bai

1. Chdm va d4nh gia bai hoc sinh: Mén Tiéng Viét: gbém Tap viét 1,2, 3
chim 30 - 50%, Chinh ta (16p 1, 2, 3) chim 30-40%, Tleng Viét (16p 2, 3,4, 5) it
nhét 1 1an/thang/lem (Trong do chim 100% c4c bai kiém tra viét);

Mbén Toan chim 30-50%; vé ting cudng budi chiéu chim 25%;
Mbén Tiéng Anh chdm 25- 30%.

2. Nhan xét bai: Chir viét nhan xét phai ghi chan phuong, dung mAu chit.
L5i sai ciia HS gido vién ding thudce dé gach chén, ghi ra bén 18 trai. LGi sai ctia
hoc sinh, GV chira lai bang cach viét cubi bai, khong chira dé 1én chir HS. Lép 1
hoc ki 1 chi nhén xét bang 161, hoc ki II ¢6 nhan xét vao vo. Gido vién phai ghi
nhan su tlen b hozc cham tién cta hoc sinh vao s6 nhat ki. Trong nam chdm 01
bai thi viét chir dep chim theo khdi va xép loai thi dua vao cudi nim,
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