UBND PHUONG UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC QUANG TRUNG Pgc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 141/KH-THQT Uébng Bi, ngay 24 thdng 3 ndm 2026

o KE HOACH
Mua sim, quén ly va td chirc cho hgc sinh mugn sach gido khoa
nim hoc 2026-2027

I. MUC PiCH, YEU CAU

T4 chitc mua sdm déy du, kip thoi sach gido khoa theo danh muc sach gido
khoa da dugc lua chon sir dung tai Truong Tiéu hoc Quang Trung, bao dam 100%
hoc sinh thudc dbi tugng dugc mugn cé da sach gido khoa trudce khi bude vao
nam hoc 2026-2027.

Thyc hién viéc mua sim sich gido khoa bing ngudn ngén sach tinh theo
dung quy dinh cua phép luat; bdo dam cong khai, minh bach, tiét kiém, hiéu qua,
diing tiéu chudn, dinh mic va dung dbi trong dwoc hudng chinh sach.

Té chirc tiép nhan, quéan ly, bao quan va cho hoc sinh mugn sach gido khoa
theo dung quy dinh; sir dung hiéu qua ngudn sach dugc trang bi, gop phan thuc
hién chinh sach hd trg hoc sinh va ning cao chat lugng day hoc cua nha truong.
Pam bao diing céc quy trinh, c4c khau tir mua sém, nhap kho, quan 1y, cho muon,
thu héi, bao quan.

Viéc lua chon nha thau, ky ket hop dong, nghiém thu, ban giao, nhép kho,
quan ly, td chirc cho muon, thu h01 thanh quyet toan va luu trir ho so dugc thuc
hién ding quy dinh ctia phap luat vé d4u thiu, quan ly tai chinh, céng tic thu vién
truong hoc va cac quy dinh hién hanh.

Phén cong rd trach nhiém cia céc bd phan ca nhin trong viéc mua sim, quan
1y, cp phat, cho hoc sinh muon, thu hdi va bao quan séach gido khoa; bao dam st
dung diing muc dich, higu qua, tranh thét thoét, 1ang phi.

II. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Can ctr Luat Gido duc ngay 14 thang 6 ndm 2019;

Cin ctr Luat Pau thdu nam 2023 va cdc vin ban huéng dan thi hanh;

Cin ctr Thong tu s 28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 cua Bo
trudéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 trudng tiéu hoc;

Cin clr Thong tu s6 27/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2023 cua
Bo truorng Bd Gié4o duc va Dao tao quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong
co s& gido duc phd thong;

Can ctr Nghi quyét s6 93/2025/NQ-HPND ngay 16 thang 12 ndm 2025 cua
Hoi dong nhén dén tinh Quang Ninh quy dinh mét s6 chinh séch hd trg trong céc
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co s& gido duc mam non, gido dyc phd thong va gido dyc thuong xuyén trén dia
ban tinh Quang Ninh tir ndm 2026-2026 dén nam hoc 2030-2031;

Cin ctr Vin ban s6 456/SGDDT- KHTC ngay 05 thang 02 nam 2026 cua S&
Glao duc va ddo tao tinh Quang Ninh v& viéc hudng din trién khai thyc hién Nghj
quyét s6 93/2025/ND-HDND;

Cin ctr Quyét dinh s6 3588/QD BGDDT ngay 26/12/2025 cta B§ Gido dyc
va Dao tao quyét dinh bd sach gido khoa gido duc phd théng sir dung thdng nhét
toan quéc;

Cén cur Quyet dinh s6 185/QD-BGDDT ngay 29/01/2026 ctia Bo Gido duc
va Dao tao quyet dmh bd sung bd séch gido khoa gido duc phd thong sir dung
théng nhét toan quoc

Can ctr ngudn kinh phi ngan sach dugc cap trén giao dé mua sam sach gido
khoa cho hoc sinh.

II1I. NQI DUNG THUC HIEN
1. Khao sat nhu ciu

Gido vién chu nhiém tb chirc cho cha me hoc sinh ¢ nhu cau ding ky muon
sach gido khoa cho con thong qua viéc binh chon trén zalo nhém lorp dong thoi
truc tlep dang ky tai cugc hop cha me hoc sinh 16p cudi nim hoc; gido vién chi
nhiém ra soat, tong hop sé lugng hoc sinh theo timg 16p.

Viéc tong hop sb lugng séch gido khoa cin mua theo timg khéi 16p, timg déu
sach va lam van ban dé xuat gtri vé Hiéu truéng nha truong.

_ Nha truong xac dinh téng nhu ciu mua sim 1am co s& 1ap du toan, xay dung
ké hoach lua chon nha thau va t6 chirc cho hoc sinh mugn sach gido khoa.

2. Lap du todn va xéc dinh gia géi thau

Cén cir s6 lugng hoc sinh, danh muc sach gido khoa dugc lya chon va gia thi
truong dé 1ap du toan mua sam.

Khéo sat gi tir tbi thiéu 03 don vi c6 di diéu kién phat hanh hofic cung img
sach gido khoa nham xac dinh gia gdi thau theo ding quy dinh. Bam sat gia bia
sach gido khoa do nha xuat ban gido duc Viét Nam thong béo.

Hoan thién hd so trinh cdp c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

3. T chirc lya chon nha thiu

Xay dung hd so va td chirc lya chon nha thau theo quy dinh ctia Luat Dau
thau va cdc van ban huéng dan hién hanh.

Bao dam céc nguyén tic cong khai, minh bach, canh tranh, binh déng, hiéu
qua kinh té va tudn thi quy dinh cta phép luat.

T mua sém va cac Pho Hleu trudng co6 trach nhiém khao sat thi truong,
thu thap t6i thidu 03 bao gla dé tham muu xdy dung gié géi thdu va hd so mua
sim; viéc lya chon nha thau duge thye hién ding trinh ty, thi tuc theo quy dinh.
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4. Ky két hop ddng, tiép nhan va nghiém thu
Ky két hop ddng véi don vi triing thdu theo quy dinh.

Theo ddi tién do cung ung sach giao khoa, bao ddm hoan thanh truéc thoi
diém khai giang nam hoc, phan déu xong trudc ngay 15/8/2026.

Thanh 1ap T nghi¢m thu dé kiém tra s6 lugng, chét lugng, ching loai sach
gido khoa theo hop dong.

Thue hién ban giao, nhap kho, xuit kho (cdp phat sach) 14p day da hd so
nghiém thu, thanh todn va luu trit hd so theo quy dinh.

S. Quén ly va t6 chire cho hoc sinh mugn sach giao khoa

Nhan vién thu vién thuc hién nhap s6, dan tem, déng dau, phén loai va sép
xép sach khoa hoc, thuén ti¢n cho viéc cho mugn, quan ly va phuc vu hoc sinh.

Xay dung lich cp phat va té chirc cho hoc sinh muon sach gi4o khoa trudce
khi nam hoc mai bat dau.

Huéng dan hoc sinh va cha me hoc sinh thuc hién ding quy dinh vé sir dung,
bao quan va hoan tra sach gido khoa.

Lap danh sach hoc sinh mugn sach, theo déi viéc ban giao, ky nhan va quan
ly trong su6t nam hoc.

6. Thu hdi, bao quén va xir Iy sach sau nim hoc

Thuc hién viéc cho muon sach phyc vy hoc ky I trudc, cubi hoc ky I thu lai

sach HKI sau d¢6 méi cip phat muon sach gido khoa phuc vu hoc ky II. Cudi nim
hoc thu lai sach HKII.

Kiém tra tinh trang sach, phan loai sach con sir dung dugc, sach hu hong
hodc mat dé c6 bién phap xtr ly theo quy dinh.

Thuc hién vé sinh, stra chita (néu cin), bao quéan sach trong kho thu vién dé
phuc vu cho nam hoc tiép theo.

Kiém ké, bao céo sb lugng sach hiéq co, sb lugng sach hu hong, thét lac va
dé xuat bo sung, mua sam cho nam hoc ti€p theo.

7. Tiép nhin, quan Iy va té chirc cho hoc sinh mwon sich gido khoa

Nha truong thanh 1ap T tiép nhén sach gido khoa.

Thuc hién lgiém dém, nghiém thu ) luong, chét lugng, chung loai sach gido
khoa theo hop dong da ky ket.

Ban giao s4ch cho nhan vién thu vién dé nhap sd, dan tem, déng déu, quan
ly theo quy dinh.

Lap danh sach hoc sinh dugc muon séch gido khoa; té chirc cho hoc sinh
muon va ky nhan theo ding quy dinh.

Huéng din hoc sinh va cha me hoc sinh sir dung, bao quan sach gido khoa;
thuc hién thu héi sach khi két thic nam hoc.
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Hoan thanh viée td chirc cho hoc sinh mugn sach gido khoa trudc ngay
15/8/2026.

8. Thanh quyét toan, kiém ké va liru trir hd so

Thye hién thanh quyét toan theo hgp ddng di ky két va cc quy dinh hién
hanh cua phép luat.

A « R A Ao o A F 4 ’ .oy ~ ~
Thue hién kiém ké, doi chiéu so lugng sach gido khoa da mua, da cho muon
A \
va s0 lugng con luu kho.

Luu trir diy du hd so mua sém, hd so nghiém thu, ban giao, cho hoc sinh
mugon va thanh quyét toan theo quy dinh.

banh gla két qué thyc hién, tong hop tinh hinh quan ly, sir dung sach giao
khoa; dé xuét phuong an bd sung, thay thé dbi vé6i sach hu héng hodc thiéu dé
phuc vu ndm hoc t1ep theo.

IV. TIEN PQ THU'C HIEN
Noi dung Thoi gian
Khao st nhu cau Thang 5 - 6/2026
Lap du toan, khao sét gia Thang 6/2026
Trinh phé duyét hd so Thang 6-7/2026
T6 chirc Iwa chon nha thau Théang 7/2026
Ky hop dong Théng 7/2026
Cung ung, nghiém thu Thang 7/2026
Cép phat cho hoc sinh Trudc ngay 15/8/2026
Thanh quyét toan Theo quy dinh
V. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ba Nguyén Thi Huyén — Hiéu truéng

Chiu trach nhiém chi dao toan dién viéc mua sdm, quan 1y va té chirc cho
hoc sinh mugn sach gido khoa.

Thanh l4p T mua sim, T4 tiép nhan; phan cong nhiém vu cho timg thanh vién.

Chi dao 14p dy toan, ké hoach lya chon nha thau td chirc Iya chon nha thau,
ky két hop dong, nghiém thu, ban giao, thanh quyét toan theo diing quy dinh.

Chi dao cong téc quan ly, bao quan, td chirc cho hoc sinh muon, thu hdi va
kiém ké sach gido khoa sau mdi nam hoc.
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Kiém tra,'giém sat toan b qua trinh thyc hién; chiu trach nhiém trudc co
quan quan ly cap trén va trude phép luat.
2. Cac Pho Hi¢u trudng
Tham muu cho Hiéu trudng xay dyng va trién khai thyc hién ké hoach.

Chu ddng khao sat thj trudng, tim hiéu ning lyc ctia céc don vj phat hanh
sach gido khoa.

Thu thap t6i thiéu 03 bdo gia cta céc don vj c6 da diéu kién cung (g dé lam
co s& xac dinh gia goi thau, xay dung du toén va hd so mua sém.

Phéi hop véi ké toan, nhan vién thu vién va T6 mua sim xay dung hé so lya
chon nha thau; tham gia déanh gla hd so, nghiém thu, ban giao va kiém tra viéc to
chie cho hoc sinh mugn séch giao khoa.

Theo ddi, don ddc tién do thuc hién ké hoach theo linh vuc dugce phan cong.
3. K¢ toan

Tham muu lap du toan va xac dinh gia géi thau.

Thuyc hién cac thu tuc tai chinh, thanh toén, quyét toan theo quy dinh.

Phéi hop 1ap, quan 1y va luu trir ddy du hd so, chimg tir mua sim séach gido
khoa.

4. Giao vién chi nhiém

Ra soat chinh x4c sb lugng hoc sinh; 1ap danh séch hoc sinh thugc déi tuong
duoc mugn séach gido khoa.

Tdng hop nhu cdu sach gido khoa cuia 16p.

Phéi hogp v6i nhan vién thu vién td chirc cho hoc sinh hoic cha me hoc sinh
nhan sach gido khoa, hudng dan hoc sinh sir dung, bdo quan sach.

Phéi hop thu hdi sach gido khoa vao cudi hoc ky Iva cudi nam hoc theo ké
hoach ctia nha truong.

5. Nhan vién thw vién

Ra so4t danh muc sach giéo khoa; tham muu nhu cau bd sung séch.

Tiép nhan, kiém dém, nhap sb, dan tem, déng déu, phéan loai va bao quan
sach gido khoa theo quy dinh.

T chire cho hoc sinh mugn, theo dai viéc sir dung, thu hoi va kiém ké sach
gi4o khoa; 1ap day du so sach theo ddi.

Bao cdo tinh hinh quan ly, sir dyng va dé xuét bd sung, thay thé sach gido
khoa khi can thiét.

6. T6 mua sim

Thye hién cac nhiém vy theo Quyét dinh thanh lap.
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Tham muu cho Hiéu trudng trong toan by qua trinh td chirc mua sém sach
gido khoa.

Phéi hop véi cac bd phan lién quan thyc hién lya chon nha thau, nghiém thu,
ban giao sach theo ding quy dinh.

Chju trach nhiém vé tidn d9, chit lugng hd so va céc tai ligu lién quan dén
cong tac mua sam.

7. T4 tiép nhin

Tiép nhén sach gido khoa tir don vi cung (ing theo hgp ddng da ky két.

Kién} tra, d6i chiéu sé lugng, chung loai, tén sich, khéi 16p, chét lugng sach
v4i hgp dong, hoa don va céc tai liéu lién quan.

Lép bién béan giao nhén, bién ban nghiém thu; xac nhén s6 lugng, chét lugng
sach tiép nhan.

Phéi hop véi don vi cung tmg xur ly céc trudng hop sach thiéu, sai ching
loai, hu hong hodc khong bao dam chit lugng (néu co).

Ban giao sach gido khoa cho nhan vién thu vién dé thyuc hién nhép kho, quan
ly va to chirc cho hoc sinh muon.

Hoan thién, ban giao hd so tiép nhén, nghiém thu cho b phén ké toan dé
thuc hién thanh toan, quyét toan theo quy dinh.

Béo céo Hiéu trudng két qua tiép nhan va nhimg van dé phat sinh (néu co)
V1. TO CHUC THUC HIEN

Hiéu trudng chiu trach nhiém chi dao, td chirc trién khai thyuc hién K& hoach;
phéan cong nhiém vu cu thé cho céc bg phén, ca nhéan lién quan; thudng xuyén
kiém tra, don ddc, gidm sat tién do va kip thoi xir Iy cac khé khan, vudng méc
phat sinh trong qué trinh thuc hién.

Viéc lua chon nha thau dugce thuc hién theo quy dinh ctia Luat D4u thau va
cac van ban hudéng dan thi hanh. Cén cir tinh chét, quy md, gia trj g6i thau, nguon
von va céc diéu kién thyc té, nha trudng xac dinh hinh thirc lya chon nha thau phu
hogp theo dung quy dinh cua phép luft, bao dam cong khai, minh bach, canh tranh,
hiéu qua va tiét klc;:m Sau khi dy toan dugc cap c6 thAm quyén phé duyét, nha
truong xac dinh gia gbi thau, 14p va phé duyét Ké hoach lya chon nha thiu theo
quy dinh.

Sau khi hoan thanh vi¢c mua sém, nha trudng té chirc tiép nhan, nghié¢m thu,
nhip kho, quéan Iy va td chirc cho hoc sinh muon séch gido khoa theo dung ké
hoach; bao dam 100% hoc sinh thude déi tugng dwoc muen cé di sach gido khoa
trudc ngay khai giang nam hoc 2026-2027.

Nhan vién thu vién chu tri viéc quan ly, theo ddi, bao quan, tb chirc cho hoc
sinh mugn, thu hdi va kiém ké sach gido khoa, gido vién chi nhi¢m ph01 hop
huéng dan hoc sinh sir dung, giit gin sach, ddng thoi don déc viéc hoan tra sach
theo quy dinh.
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Céc b phan, ca nhan dugc phén cong co trach nh1¢m thuc hién nghiém tac
cac nlnem vu theo ké hoach nay; dinh ky hogc khi c6 yéu céu bio cdo Hiéu truong
ve két qua thyue hién. Trong qua trinh trién khai, néu phét sinh khé khin, vudng
mic, cac bd phan kip thoi béo cdo Hidu truong dé xem xét, chi dao giai quyét.

Noi nhdn:
- Phong VH-XH phuong (b/c);

- Lanh dao nha truong (c/d),
- TT, GV, NV(t/h);

- Website truong;

-Luu VT.
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