UBND PHUONG UONG Bi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC QUANG TRUNG Poc lap- Tu do- Hanh phuc
S6: 403¢/QD-THQT Ubng Bi, ngay 22 thang 10 nam 2025
QUYET DPINH

Ve viée Ban hanh Quy ché thwe hién cac dich vu phuc vu, ho tro
cac hoat dong giao duc niam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC QUANG TRUNG

Can cr Thong tu 28/2020/ TT-BGD DT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
G1ao due va Dao tao ban hanh Diéu 1é trurong Tiéu hoc;

Céin cr Nghi quyét so 68/2025/NQ-HDND ngay 17/7/2025 cia Hoi dong
nhan déan tinh quy dinh danh muc cac khoan thu dich vu phuc vu, co che quan 1y
thu chi doi véi cac dich vu phuc vu, ho tro hoat dong gido duc trong céac co so
gido duc mam non, pho thong va gido duc thuong xuyén cong lap trén dia ban
tinh Quang Ninh;

Cin cir Quyét dinh s6 802/QD-THQT ngay 15/10/2025 cua Uy ban nhén
dan phuong Uong Bi ve vigce thanh lap truong Tiéu hoc Quang Trung;
Can ctr tinh hinh thuc té nha truong,
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thuc hién cac dich vu

phuc vu, ho tro cac hoat dong gido duc nim hoc 2025-2026 cua truong Tiéu hoc
Quang Trung”.

Dicu 2. Quy ché nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Lanh dao nha truong (c¢/d);
- CB, GV, GV(t/h);

- Website;

- Luu: VT, NT




QUY CHE
Thuwe hién cace dich y .;pliﬁc;w,-‘ ho trg cac hoat dong gido duc
A nan !‘1902_ 5-2026
(Ban hanh kem theo Q dm:jmw 3/ OD-THQOT ngay 22/10/2025 cua
Hiéu truec {t grm(mm@’ ¢t} hoc Quang Trung)

Chwong 1: QUY DINH C 1

Picu 1. Ban chi dao xay dung cac ké hoach diéu chinh céc dich vu phuc vy,
ho tro cdc hoat dong gido dyc nha truong ndam hoc 2025-2026 va thuc hién
nghiém tic ké hoach dé ra.

Dicu 2. Céac dong chi trong Ban chi dao cung véi gido vién, nhan vién, thuc
hién nghiém tac quy ché, ké hoach dé ra.

Picu 3. Giao cho cac dong chi Pho Hiéu truong da dugc phan cong chi
dao, giam sat dinh ky va dot xuat; giai quyét cac van dé lién quan cac dich vu.

Chuwong II: TRACH NHIEM CUA BAN CHI PAO

oA r - A 2
Dieu 4. Trach nhiém Ban chi dao

I. Ban chi dao ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, chi dao thuc hién cong tac
ban tru;

2. Chi dao, theo doi, kiém tra thuc hién theo céc quy dinh cua giao vién;

3. Xu ly cac truong hop vi pham cua gido vién, nhan vién vé cac ng1 quy
lién quan dén coOng tac ban tru;

Chuwong I1I: TRACH NHIEM CUA NHAN VIEN CONG TY
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Dieu 5. Nhan vien nau an (dinh duwdéng) va nhan vien (lai xe, bao ve)

I. Nhan vién dinh dudng hop dong nau an cua Cong ty, nha truong kiém
tra ho so nang luc phai ¢co day du cac loai ho so theo quy dinh hién hanh: nhu
giay chimg nhan kién thirc vé VSATTP, gidy kham stc khoe danh cho nhan
vién dinh dudng

2. Nhan vién dinh dudng dau toc, quan 4o gon gang, mong tay phai dugc
cat ngan, khong deo trang suc o tay khi dang thi hanh cong viée ¢ bep an, dam
bao sirc khoe tot, khong mic cac bénh da lidu va bénh vé duong hé hép.

3. Khi thuc hién cong viéc phai deo khau trang, rira tay bang xa phong
trude khi ché bién. Nhan vién dinh dudng thuc hién so ché, ché bién, chia #n
theo quy trinh bép 1 chiéu.

4. Nhan vién dinh dudng khong duge dé 16 dung com, canh xudng dét tai
hanh lang, ctra 16p hay trong 16p hoc; khong duoc kéo 16 doc hanh lang.

5. Khi vao truong phai thuc hién nd1 quy nha truong va tng xir lich su voi
thay ¢o va hoc sinh.

_



6. Khi thu gom dung cu phai nhe nhang, hop vé sinh, khong dé d6 do an
thira ra nén nha, hanh lang, 16p hoc hay sén truong.

/. Nhan vién bao v¢ va lai xe chd com phai thuc hién ra, vao ding cong
) " \ A A \ ¢ \ .
phu, dam bao an toan cho thay ¢ va hoc sinh toan trudmg.

Chwong IV: TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN

Dicu 6. Do6i véi gido vién

l. Téng hop va béao suat dn cho ké toan trude 8h hf‘ing ngay. |

2. Trong thoi gian hoc sinh & 16p phai dam bao an toan cho hoc sinh, cin
chiam séc tot bira an, giac ngu.

3. GV phai ky giao, nhin suat dn hing ngdy trude khi nhén suat com cho
hoc sinh.

4. Phai giir v¢ sinh chung, vé sinh ¢4 nhan dé dam béo sirc khoé cho hoc
sinh: Thodng mat, sach s& vé mua hé, 4m ap vé mua déng.

5. T6 chire cho hoe sinh an, ngu vui vé tao dugce su gan giii, dam 4m, dam
bao theo thoi gian quy dinh, t6 chirc tot hoat dong thu gidn cho hoc sinh sau khi
an xong va trude khi di ngu.

Chwong V: HIEU LUC THI HANH

Diéu 7. Quy ché nay dugc thong qua toan thé can bd, gido vién, nhan
vién thuc hién va thay thé Quy ché trudce day.

Quy ché nay c6 hiéu lue bat dau tir ngay Ky.




